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KLASA 470-01/18-01/02
URBROJ 2170/03-55-02-18-01
Cavle, 9.10.2018.

Na temelju odredaba Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 11/18), odredaba Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) te odredbe Clanka 72. Statuta Osnovne $kole
Cavle ravnateljica Osnovne $kole Cavle Tanja Stankovié, prof. donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Osnovne Skole Cavle (u daljnjem tekstu:
Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka
Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su troSkovi prehrane udenika u $koli, trokovi koristenja
Programa produzenog boravka te prihodi od zakupa Skolskog prostora.

Clanak 2.

Procedura iz prethodnog c¢lanka vrSi se po sljiedeéem postupku, osim ako posebnim
propisom nije drugacije odredeno:

RED: AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. DOStaV"’.‘ poda}taka RgcunE)vodstvu, Tajnistvo Ugovor; Narudzbenica Tijekom godine
potrebnih za izdavanje racuna
2. Izdavanje/izrada rac¢una Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 danan s
racuna
4. Slanje izlaznog ra¢una Racunovodstvo .Knj'g? R .pOSt?/ 2 dana nakon ovjere
Evidencija poslanih raéuna
Unos podataka u . Knjiga Izlaznih racuna, Unutar mjeseca na
5. Lo . . Racunovodstvo . . 2 :
sustav (knjizenje izlaznih racuna) Glavna knjiga koji se racun odnosi
6. Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Nt |zlazn|h_!'acuna, Tjedno
Glavna knjiga
Pracenje naplate prihoda PREGEL [0 (I8 T
7. >Nl P P Racunovodstvo raéunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(analitika) )
uplatnice
8. Utvrdlvame _stanja dvgspjgllh g Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
nenaplacenih potrazivanja/prihoda




9. Upozoravanje i |zgavanje opomena i Racun.oyvodstvo/ Opomene i opomene pred Tijekom godine
opomena pred tuzbu Tajnistvo tuzbu
10. Dono§_en1e_ odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj Odluka o prlﬁlanJ naplati Tijekom godine
potrazivanja potrazivanja
15 dana nakon
11 Ovrha - prisilna naplata potrazivanja u Tajnistvo/ Ovr$ni postupak kod javnog | donosSenja
’ skladu s Ovr$nim zakonom Odvijetnik biljeznika Odluke o prisilngj
naplati potraZivanja
Clanak 3.

Za pracenje naplate prihoda i poduzimanje mjera za naplatu prihoda odgovorno je
Racunovodstvo Skole u suradnji s Tajnistvom Skole.

Uzimajuci u obzir pojedinacnu vrijednost dugovanja i trosak slanja opomene te trosak
prisilne naplate potrazivanja, Skola utvrduje dinamiku upuéivanja opomena, opomena pred
tuzbu te pokretanje ovrSnog postupka na sljedeci nacin:

1. Ako duznik ne plati radun u roku dospije¢a, Skola ¢e u roku, ne duzem od 45 dana od
dospijeca racuna, duzniku poslati I0S (Izvod otvorenih stavki);

2. Ako duznik nakon primitka |0S-a ne izvrsi pla¢anje, Skola ¢e u daljnjem roku od 15 dana
od dana primitka I0OS—a, duzniku uputiti opomenu za plac¢anje;

3. Ukoliko duznik, nakon primitka opomene za placanje, ne izvrsi placanje u roku
navedenom u opomeni, Skola ¢e u roku od 8 dana od primitka opomene, duzniku poslati
opomenu pred tuzbu.

Clanak 4.

Ako duznik u roku od 8 dana od primitka opomene pred tuzbu ne podmiri potrazivanje,
Racunovodstvo Skole o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja nakon koje se pokrec¢e ovrdni postupak.

Ovrsni postupak pokrece Tajnik Skole te o tijeku postupka mjeseéno izvjestava Ravnatelja.

Ragunovodstvo Skole mjeseéno izvjetava Ravnatelja o naplati potraZivanja putem ovrhe.

Clanak 5.

Ravnatelj moze donijeti odluku da se potrazivanje djelomicno ili u cijelosti otpiSe ako se
utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovoj proceduri (zbog
nastupa zastare sukladno vazecim zakonskim propisima, u slu€aju kada iznos potrazivanja
obzirom na troSkove naplate nije isplativ ili drugim slu¢ajevima propisanih zakonom).

Odluka o otpisu potrazivanja sadrzi:
— ime i prezime, OIB duznika
— iznos i pravni osnov potrazivanja
— razdoblje na koje se odnosi potraZivanje
— financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije
— dokaze o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomena, opomena pred
tuzbu, RjeSenje o ovrsi i dr.)
— obrazlozZenje razloga otpisa potrazivanja.



Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploCi i mreznoj
stranici Skole.

Ravnateljica Tanja Stankovic¢, prof.



