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Na temelju odredbe Elanaka 58. i 118. (Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14,7/17 , 68/18, 98/19, 64/20i 151/22) Zakona
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanaka 27. Statuta Osnovne $kole
Cavle, nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijeéu, Vije€u roditelja i Vijecu
ugenika, Skolski odbor na 43. sjednici odrzanoj dana 20. studenoga 2023. godine
usvaja

KUCNI RED _
OSNOVNE SKOLE CAVLE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne $kole Cavle (u daljnjem tekstu: Kuéni red) ureduje se kuéni
red u Osnovnoj $koli Cavle (u daljem tekstu: Skola).

Izrazi koji se koriste, a koji imaju rodno znacéenje, bez obzira na to jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju na jednak nadéin muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli utvrduju:
1. pravila i obveze ponasanja u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole
2. pravila medusobnih odnosa uéenika
3. pravila medusobnih odnosa uéenika i radnika Skole
4. radno vrileme

5. pravila sigurnosti i za$tite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaganja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

6. nacin postupanja prema imovini.
Clanak 3.

Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Ravnatelj je duzan upoznati sve radnike Skole s odredbama ovog Kuénog reda.

Na pocetku svake Skolske godine razrednik je obvezan upoznati uéenike i njihove
roditelje/zakonske skrbnike s odredbama ovog Kuénog reda.

Kuéni red se objavljuje na ulazu u Skolu te na mreznoj stranici Skole.



Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI

Clanak 4.

U&enici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
sluajevima o €emu odlucuje ravnatelj $kole.

Roditelji/zakonski skrbnici ili druge osobe koje dolaze u Skolu, duzne su se prijaviti
deZurnoj osobi na ulazu u Skolu koja je u obvezi dati odgovarajuéu obavijest i uputiti
ih radniku Skole kojeg traZe.

Clanak 5.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje
- hoSenje oruzja
- namjerno uniStavanje i otudivanje Skolske imovine
- namjerno unistavanje i otudivanje osobne imovine druge osobe
- bacanje otpadaka izvan koSeva

- tr€anje, ljuljanje, sjedenje na radijatorima i prozorskim klupicama, sjedenje ili
spustanje rukohvatima stubi$ta, naslanjanje nogu na zidove...

- uno$enje i konzumiranje alkohola, energetskih pi¢a, psihoaktivnih sredstava...
- uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- kori$tenje mobilnih uredaja (mobiteli, pametni satovi, tableti...) osim u obrazovne
svrhe i uz prethodnu dozvolu ugitelja/struénih suradnika/ravnatelja

- neovlasteno audio snimanje, video snimanje i fotografiranje (osoba, ispita, radnog
materijala...)

- kockanje i igre na sreéu koje podrazumijevaju materijalnu Kkorist i poti¢u ovisnost
- unoSenje i prikazivanje neprimjerenog sadrzaja u bilo kojem obliku

- svi oblici nasilja (fiziCko, psihi¢ko, verbalno nasilje ...)

- iskazivanje netrpeljivosti i neprijateljstva

- Ciniti radnje koje ugroZavaju prava i sigurnost svih uéenika i radnika Skole te svih
drugih osoba koje borave u Skoli

- dovodenije trec¢ih osoba u Skolu bez odobrenja ravnatelja



- prodaja i promidZba svih proizvoda koiji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

- svi ostali neprihvatljivi oblici ponasanja utvrdeni Pravilnikom o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera (NN 94/15, 03/17).

Clanak 6.

Radnici i ugenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima/zakonskim
skrbnicima i drugim osobama u Skoli i izvan Skole.

Clanak 7.
Zaposlenici i uenici Skole duZni su se primjereno odijevati.
Clanak 8.

Ug&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno -
obrazovnog rada.

Ug&enik je duZan doéi u Skolu u pravilu najkasnije deset minuta prije pogetka nastave,
a napustiti najkasnije 30 minuta nakon zavrSetka skolskih obveza. Ukoliko postoje
opravdani razlozi, uéenik se moZe duZe zadrZati u Skoli.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- postivati druge u€enike i uvazavati medusobne razli¢itosti
- postivati i ukazivati drugima da je Skola mjesto nulte tolerancije na nasilje
- odrZavati Gistima i urednima prostore Skole
- koristiti posebnu obuéu za boravak u Skoli (1.- 4. razred)
- koristiti prikladnu obuéu i odjeéu za nastavu tjelesno-zdravstvene kulture

- dolaziti u Skolu uredan i prikladno odjeven (nije dopusteno nositi dekoltirane majice,
majice bez naramenica ili s tankim naramenicama, odjeéu s neprimjerenim natpisima,
prekratku odjecu, prozirnu ili pripijenu odjecu, te odjeéu koja otkriva predio trbuha i
suviSe otvorenu odjeéu na bilo kojem dijelu tijela)

- dolaziti u Skolu s primjerenom frizurom i ne Koristiti neprimjerenu kozmetiku
(8minkanje, umjetne trepavice, umjetni i lakirani nokti...).

Clanak 10.
Ucenici ne smiju biti bez nazoénosti ucitelja u ucionici/kabinetu/sportskoj dvorani.

Ucenici ulaze u ugionicu/kabinet/sportsku dvoranu mirno, bez galame i naguravanja.
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Na znak za poc€etak nastave u&enici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Svaki ucCenik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog uditelja.

Clanak 11.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uéi u ucionicu i ispri¢ati se ugitelju.
Svako kasnjenje u¢enika na nastavu ugditelj je duzan evidentirati.

Clanak 12.

Tijekom nastave uéenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. ’

Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopciti treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Tijekom nastavnog sata zabranjeno je izlaZenje iz u¢ionice bez odobrenja predmetnog
ucitelja.

Clanak 13.

U prostorima Skole u&enicima nije dopusteno koridtenje mobilnih uredaja (mobitel,
pametni satovi, tableti...) osim u obrazovne svrhe i uz prethodnu dozvolu
ucitelja/struénih suradnika/ravnatelja.

Ugenici su duzni prije ulaska u Skolu iskljugiti i spremiti mobilne uredaje te iste ne
koristiti za vrijeme boravka u Skoli (nastava, mali i veliki odmor...).

NepridrZzavanje gore navedenog predstavlja teze kr§enje Kuénog reda.

Uceniku koji je koristio mobilni uredaj za vrijeme boravka u $koli isti ¢e biti oduzet i
predan struénoj sluzbi Skole te vraéen uéeniku nakon nastave. Ako se isto ponovi,
mobilni uredaj preuzet ¢e roditelj/zakonski skrbnik.

Clanak 14.

U prostorima Skole nije dopusteno neovlasteno audio snimanje, video snimanje i
fotografiranje (osoba, ispita, radnog materijala...).

Clanak 15.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta. Za vrijeme odmora uéenici ne smiju
napustati Skolsku zgradu odnosno $kolsko dvoriste.

Clanak 16.
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U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik prema
abecednom redu.

Redari:

- pregledavaju ucionicu i o uoCenim nepravilnostima ili o$te¢enjima izvje$éuju
predmetnog ucitelja

- brisu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

- izvjeSCuju ravnateljicu/struénu sluZbu/dezurnog uéitelja o nenazo&nosti predmetnog
ucitelja na nastavi

- prijavljuju ugiteljima po&etkom svakoga nastavnog sata nenazoéne uéenike

- izvjes¢uju ucitelja o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) predaju predmetnom ugitelju

- nakon zavrSetka nastavnog sata briSu plo€u, pripremaju uéionicu za sljedeéi nastavni
sat te posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru urednog stanja ugionice.

Clanak 17.
Za vrijeme svakog obroka u blagovaonici mora biti red i mir.

Nakon zavrSenog obroka ugenik je duZan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée
mjesto i ostaviti uredan stol.

lil. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 18.
U medusobnim odnosima uéenici:

- trebaju paziti na vlastito dostojanstvo i ugled te na dostojanstvo i ugled drugih
ucenika

- trebaju pruzati pomo¢ drugim u&enicima Skole i prihvatiti pomoé

- trebaju dati primjeren savjet drugim uéenicima u skladu s njihovim interesima
- duzni su omoguéiti drugim u€enicima da iznose svoje misljenje

- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge ucenike u ucéenju i pracenju nastave

- aktivno sudjelovati u radu Vije¢a uéenika

- mogu predlagati osnivanje u€enickih udruga

7



- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost.
Clanak 19.

Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati fizickim obrac¢unom, vrijedanjem,
omalovazavanjem, Sirenjem neistina i sl.

U sluCaju medusobnog spora uéenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika ili dezurnog
ucitelja ili bilo kojeg drugog radnika Skole.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UGENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 20.
Uc€enici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole.
Ucenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Clanak 21.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.
Clanak 22.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, uéenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti ucitelju razlog dolaska.

Clanak 23.

Zabranjeno je kaZnjavanje ucenika udaljavanjem s nastave, osim u opravdanim
slu¢ajevima kada se u€enik upuéuje struénoj sluzbi Skole/ravnatelju.

Clanak 24.
Ucenici moraju biti dobro upoznati s:
1. Kiriterijima ocjenjivanja vladanja

2. Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika u osnovnoj
i srednjoj Skoli

3. Pravilnikom o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava uéenika te prijave svakog kr§enja tih prava nadleZnim
tijelima

4. Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Pravilnikom o izmjeni
pravilnika o kriterijima za izricanje pedagos$kih mjera.

V. RADNO VRIJEME




Clanak 25.
Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.00 sat.

Clanak 26.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vazeéim propisima.

Radnici Skole se ne mogu udaljavati iz Skole odnosno odsustvovati s mjesta rada za
vrileme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u slu¢aju hitnog razloga, svoje
udaljavanje moraju opravdati odmah po povratku.

U sluéaju sprijeGenosti dolaska na posao radnici Skole su duZni pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja ili satni¢ara kako bi se na vrileme mogla
organizirati zamjena.

Clanak 27.

Svaki ucitelj je obvezan svakog dana provjeravati obavijesti na oglasnoj plo&i u
zbornici/osobnu elektronsku postu kako bi se upoznao s eventualnim izmjenama
rasporeda ili vaznom obavijesti u vezi s organizacijom nastave.

Clanak 28.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, raéunovodstva i struénih suradnika
nalazi se na vratima uredskih prostorija i dostupan je na mreznim stranama Skole.

Clanak 29.

Roditelji/zakonski skrbnici mogu razgovarati s ugiteljima i struénom sluzbom Skole u
dane primanija roditelja prema utvrdenom rasporedu informacija i Otvorenih dana o
kojima roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima.

Informacije o primanju roditelja i datumi odrzavanja Otvorenih dana dostupni su na
ulazu u $kolu i na mreznim stranama Skole.

Iznimno u opravdanim slu€ajevima roditelji/zakonski skrbnici mogu razgovarati s
uciteljima i u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni ugitel;.

Clanak 30.

Roditelji/zakonski skrbnici, gradani i druge stranke za vrijeme uredovnog vremena
imaju pravo u¢i u Skolu i traziti odgovarajuée obavijesti ne ulazeéi u zbornicu i
ucionice.

Radnici Skole duzni su uéeniku, roditelju, skrbniku ili drugoj stranci dati odgovarajucu
obavijest.



VL. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

Clanak 31.

Radnici Skole u suradnji s ugenicima duZni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
Skoli.

Clanak 32.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
svakog drugog oblika neprimjerenog ponasanja.

U Skoli je strogo zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnostiili boje koZe, spola, jezika, vjere, polititkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog
ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, &lanstva u gradanskim udrugama,
obrazovanja, dru$tvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne
orijentacije.

Clanak 33.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ucitelji, struéni suradnici i tehni¢ko i pomoéno osoblje
u skladu s donesenim Protokolom dezurstva uéitelja, struénih suradnika i tehni¢kog i
pomocnog osoblja od 1. rujna 2022. godine.

DeZurni ucitelji, struéni suradnici te pomoéno i tehni¢ko osoblje deZuraju na ulazu u
Skolu, u prizemlju i na katu Skole te na $kolskom dvori&tu prema utvrdenom
rasporedu koji je sastavni dio Godi§njeg plana i programa rada Skole, a dostupan je
na ulazu u $kolu i oglasnoj plo&i u zbornici Skole.

DezZurstvo traje od 7.30 sati do 13.10 sati u jutarnjoj smjeni, odnosno od 13.10 sati do
18.40 sati u poslijepodnevnoj smjeni.

Raspored i obveze deZurnih uditelja te mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatel].
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plogi Skole.
Clanak 34.
U prostoriji za deZurstvo nalazi se Knjiga deZurstva.
Dezurni radnik Skole:
- vodi knjigu deZurstva

- odobrava i evidentira ulazak roditelja/zakonskog skrbnika i drugih osoba u Skolu
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- daje potrebne obavijesti osobama koje ulaze u $kolsku zgradu
- upisuje u knjigu deZurstva svaki dogadaj koji na bilo koji nagin remeti rad Skole
- upisuje u knjigu deZurstva ostale podatke koje odredi ravnatel]
- obavlja druge poslove vezane uz deZurstvo.
Razrednici su duZni najaviti roditeljski sastanak deZurnom radniku.
Clanak 35.

Na mjestu deZurstva i oglasnoj ploéi zbornice na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti
brojevi telefona policije, vatrogasaca, hithe pomocéi i Podruénog ureda civilne zastite
Rijeka.

Clanak 36.
Na katu Skole dezura deZurni ugenik.
DeZurni u€enik:
- vodi evidenciju dezurstva,
- daje potrebne obavijesti u¢enicima, roditeljima i drugim osobama i
- 0 svim poteSko¢ama obavjestava dezurnog ucitelja.

Raspored deZurstva u€enika utvrduje razrednik i objavljuje na oglasnoj plo&i u
zbornici Skole.

Vil. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 37.

Radnici, u¢enici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 38.

Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama ili drugi kvar radnici i u¢enici obvezni su prijaviti
ravnatelju ili tajniku.

Clanak 39.
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Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuditi elektricne aparate, raéunala, projektore i po potrebi zaklju&ati
radne prostorije.

Clanak 40.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neoste¢ene vratiti.

Clanak 41.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i uéenici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga Clanka tijekom
njihova boravka u $kolskom prostoru.

Skola nije odgovorna za izgubljene stvari veée vrijednosti (nakit, mobilni uredaiji ...).
Clanak 42.

Radnici, ugenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ugine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

Viil. POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 43.

Svaki ucenik, ucitelj ili druga osoba koja uoéi neko od nedozvoljenih pona$anja
opisanih odredbama ¢&lanaka 32. ovog Kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti
deZurnog ucitelja, odnosno ravnatelja, a prema potrebi i Eticko povjerenstvo Skole.

Dezurni uditelj, odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu, koja je poéinila neko od
nedozvoljenih ponasanja iz odredaba ¢lanaka 32. ovog Kuénog reda, da prestane s
nedozvoljenim ponasanjem.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 1. i 2. ovoga Elanka nastavi s krenjem
zabrane, treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog &injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog &injenja, treba se za pomo¢ obratiti
nadleZnoj policijskoj postaiji.

Clanak 44.

Postupanje ucenika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se
neprihvatljivim ponaSanjem te mu se moZe izre¢i pedago$ka mjera sukladno
odredbama Pravilnika o kriterijima za izricanje pedago$kih mjera te odredbama Statuta
Skole.
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O sluCajevima teZih neprihvatljivih ponasanja uéenika prema drugim uéenicima
diskriminacije, nasilnickog ili neprijateliskog pona$anja ravnatelj Skole duZan je
izvijestiti nadlezna drZavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.

Clanak 46.

Postupanje zaposlenika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se povredom
radne obveze te mu se moze izre¢i opomena sukladno odredbama Zakona o radu.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 47.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo&i Skole
Clanak 48.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
,KLASA: 003-05/16-01/03; URBROJ:2170/03-55-05-16-01 od dana 16. veljage 2016.
godine te lzmjene i dopune Pravilnika o kuénom redu, KLASA: 012-03/21-01/05;

URBROJ: 2170/03-55-02-21-01 od dana 29. prosinca 2021. godine

//v"/‘\\
/7 PredSJednlca Skolskog odbora

\e.. " sifatre flnler

\\ Vr-
N Afdfeja MiléY, mag. prim. educ.

KLASA: 011-03/23-02/3
URBROJ: 2170-3-55-05-23-01

Cavle, 20. studenoga 2023. godine

1

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plogi Skole dana 20. studenoga 2023. godine
a stupio je na snagu 21. studenoga 2023. godine.

gkola Cavle
. Lo

\ ;\R&fpételjlca Tanja Stankovi¢, prof.
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