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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA CAVLE

Cavja 47, 51219 Cavle Tel. 051/1259-570 Fax 051/259-169
OIB 85168360573 e-posta: os.cavie@gmail.com

Na temelju odredbe Clanka 3. stavka 1. Opce uredbe o zastiti podataka (EU 2016/679) i
odredbe d&lanka 60. Statuta OS Cavle, Skolski odbor Osnovne Skole Cavle dana
25.5.2018. godine donosi sljedeci

PRAVILNIK
O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih
podataka i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka, Osnovna Skola
Cavle (u daljnjem tekstu: Skola) obveznik je primjene Opée uredbe o zastiti podataka
(EV) 2016/679 (u daljnjem tekstu: Uredba).

Clanak 2.

Sukladno 6l.4. t.7. Uredbe, Skola je voditelj obrade osobnih podataka koji odreduje
svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i
pravom Europske unije.

Clanak 3.

U skladu s Uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedeée znacenje:

,0S0bni podatak“ oznaCava sve podatke koji se odnose na pojedinca Ciji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi (,ispitanik”); pojedinac Ciji se identitet moze utvrditi jest
osoba koja se moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoc¢ identifikatora
kao Sto su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢
jednog ili vise cCimbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski, mentalni,
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

— ,Obrada“ znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao S§to su prikupljanje, biljeZzenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida,



uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograniCavanje, brisanje ili unistavanje;

— ,sustav pohrane® znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi;

— ,voditelj obrade“ znadi fiziCka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave Clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drZzave Clanice;

— primatelj“ znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana. Medutim,
tijela javne vlasti koja mogu primiti osobne podatke u okviru odredene istrage u
skladu s pravom Unije ili drzave Clanice ne smatraju se primateljima; obrada tih
podataka koju obavljaju ta tijela javne vlasti mora biti u skladu s primjenjivim
pravilima o zastiti podataka prema svrhama obrade;

— lrecCa strana“ znadi fiziCka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za
obradu osobnih podataka pod izravhom nadleznoS¢u voditelja obrade ili izvrSitelja
obrade;

— ,privola ispitanika® znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

— ,povreda osobnih podataka“ znaci krdenje sigurnosti koje dovodi do slu€ajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani;

— ,pseudonimizacija“ znaci obrada osobnih podataka na nacdin da se osobni podaci
vise ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod
uvjetom da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehniCkim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati

pojedincu Ciji je identitet utvrden ili se moze utvrditi.

Clanak 4.

Osobne podatke fizickih osoba Skola obraduje na zakonit, posten i transparentan nagin.
Obraduju se samo primjereni i relevantni osobni podaci i to isklju€ivo u posebne, izriite i
zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tom svrhom.

Osobni podaci koje Skola obraduje su toéni i azuriraju se prema potrebi. Osobni podaci
koji nisu tocni ili azurirani, bez odlaganja se briSu ili ispravljaju.

Skola osobne podatke obraduje iskljugivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuc¢a
sigurnost osobnih podataka, ukljuCujuci zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te
od slu€ajnog gubitka, uniStenja ili osteCenja primjenom odgovarajucih tehnickih i
organizacijskih mjera.

Skola osobne podatke &uva samo onoliko dugo koliko je to potrebno da se ostvari ona
svrha radi koje su se osobni podaci obradivali. Iznimno od toga, osobni podaci mogu se
pohraniti i na dulja domac¢im zakonodavnim okvirom propisana razdoblja, ali samo ako
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Ce se isti obradivati iskljuCivo u svrhe arhiviranja u javnhom interesu, u svrhe znanstvenog
ili povijesnog istrazivanja ili u statistiCke svrhe

OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 5.

Skola osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen jedan od sljedeéih uvjeta i u mjeri
u kojoj je taj uvjet ispunjen:
— da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise
posebnih svrha,
— da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka,
— da je obrada nuzna radi postivanja pravnih obveza Skole,
— da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljuCni interesi ispitanika ili druge fiziCke
osobe,
— da je obrada nuZna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju
javnih ovlasti Skole,
— da je obrada nuzna za potrebe ostvarenja legitimnih interesa Skole ili treée strane,
osim u slu€aju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode
ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Skola posebnu kategoriju osobnih podataka iz &lanka 9. st.1. Uredbe obraduje samo
kada je takva obrada nuzZna za potrebe izvrSavanja zakonskih obaveza ili ostvarivanja
na zakonu utemeljenih prava Skole kao voditelja obrade ili prava ispitanika u podrugju
radnog prava i prava o socijalnoj zastiti, kada je takva obrada nuzna za zastitu Zivotno
vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako ispitanik nije fizi¢ki ili pravno u
mogucnosti dati privolu, kada se takva obrada provodi u sklopu legitimnih aktivnosti s
odgovaraju¢im mjerama zastite udruzenja ili drugog neprofitnog tijela sa sindikalnim i
srodnim ciljevima te kada je takva obrada nuzna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu
pravnih zahtjeva sudova ili drugih nadleznih pravosudnih tijela.

II. PRIVOLA ISPITANIKA
Clanak 6.

Privola kojom ispitanik Skoli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku te sroCena s lako razumljivim,
jasnim i jednostavnim jezikom, jasno naznacenom svrhom za koju se daje i bez
nepostenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta mladeg od 16 godina, privolu na nacin
opisan u stavku 1. Ovog €lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom
(roditelj ili drugi zakonski zastupnik, odnosno skrbnik).



Clanak 7.

U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovarajuéi nadin (pismeno ili izravno
usmeno na njegov upit) ispitaniku pruza sve informacije vezano uz obradu njegovih
osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za njihovu obradu,
legitimnim interesima Skole, namijeri predaje osobnih podataka treéim osobama,
razdoblju unutar kojeg ée osobni podaci biti pohranjeni u bazi Skole, o postojanju prava
ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka, kao
i prava na ograniCavanje obrade, prava na ulaganje prigovora i druga prava ispitanika
koja proizlaze iz Uredbe.

V. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 8 .

Skola ée odmah, a najkasnije u roku od mjesec dana od dana zaprimanja zahtjeva
ispitanika, njegovog zakonskog zastupnika ili punomocnika:

— informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama
osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja
kojima su ti osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, razdoblju u kojem ce
osobni podaci biti pohranjeni te u slu¢aju kada se podaci ne prikupljaju ispitanika i
0 njihovu izvoru

— dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose

— ispraviti neto¢ne podatke, odnosno dopuniti nepotpune podatke

— provesti brisanje osobnih podataka koji se odnose na ispitanika ukoliko utvrdi da
oni viSe nisu nuzni za postizanje svrhe u koju su prikupljeni ili ako ispitanik
povuce privolu na kojoj se prikupljanje temelji.

Rok iz stavka 1. ovog Clanka moze se iznimno produljiti za dodatna dva mjeseca
uzimajuéi u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola je duzna o svakom takvom produljenju
obavijestiti ispitanika unutar roka od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva obrazlazudi
razloge za produljenje.

Kada je zahtjev ispitanika podnesen elektroniékim putem, Skola informacije iz stavka 1.
ovog Clanka moze pruziti elektroniCkim putem, osim ako ispitanik drugacije izricito
zatraZi.

U slugaju odbijanja zahtjeva ispitanika iz stavka 1. ovog ¢lanka, Skola je obvezna unutar
roka od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima odbijanja
njegovog zahtjeva.

Clanak 9.

Skola informacije iz &lanka 8. ispitanicima pruza bez naknade.



Iznimno od stavka 1. ovog ¢&lanka, Skola ée podnositeliu zahtieva naplatiti
administrativne troSkove koji su u svezi sa takvim zahtjevom nastali u slucaju kada su
zahtjevi ispitanika oCito neutemeljeni ili pretjerani.

Clanak 10.

Ispitanik koji smatra da mu je Skola svojim postupanjem ili propustanjem postupanja
povrijedila neko njegovo pravo zajamcCeno Uredbom, ima pravo podnijeti zahtjev za
utvrdivanje povrede prava nadleznom nadzornom tijelu.

V. SUSTAV POHRANE
Clanak 11.

Skola prikuplja i obraduje sljedeée vrste osobnih podataka:

— osobni podaci zaposlenika Skole,

— osobni podaci o redovitim u¢enicima,

— osobni podaci o Clanovima Skolskog odbora te drugih struénih tijela i povjerenstava
Skole,

— o0sobni podaci o roditeljima ili drugim zakonskim zastupnicima ucenika,

— osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje€ajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa, pripravnicima i pomoc¢nicima u nastavi,

— o0sobni podaci vanjskih suradnika.

Clanak 12.

Za osobne podatke navedene u &lanku 11. Skola vodi evidenciju aktivnosti obrade koja
se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i €ini njegov sastavni dio.

Evidencija aktivnosti obrade iz prethodnog stavka sadrzi najmanje sljedecCe podatke:
— naziv i kontakt podatke Skole, ravnatelja Skole i sluzbenika za zastitu osobnih
podataka,
— svrhu obrade osobnih podataka,
— opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka koji se obraduju,
— kategorije primatelja kojima se osobni podaci otkrivaju,
— predvidene rokove za brisanje razliitih kategorija osobnih podataka,
— tehniCke i organizacijske sigurnosne mjere za zastitu obradenih podataka.

Clanak 13.

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduZenim za obradu i zastitu osobnih
podataka iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika.



VI. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 14.
Skola imenuje Sluzbenika za zastitu podataka.

Sluzbenik za zastitu podataka ima odgovarajucu strucnu sprema, a imenuje se iz redova
zaposlenika Skole.

Kontakt podaci sluzbenika za zastitu podataka dostupni su na mreznim stranicama
Skole.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih
osoba Skole i njenih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka
(izvrSitelji obrade) o njihovim obvezama koje proizlaze iz Uredbe, prati provedbu Uredbe
te drugih domacih propisa i pravne steCevine EU iz domene zastite osobnih podataka,
omogucuje ostvarenje prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zastitu podataka duzan je Cuvati povijerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.

VIl. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 15.

Kako bi se sprijeCio neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku
Ccuvaju se u registratorima u zakljuCanim ormarima, a podaci u racunalu zasticuju se
dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koji su poznati samo zaposlenicima
zaduZenim za obradu podataka te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na
prenosive memorije.

Clanak 16.
Skola ée prema potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati

odredenom ispitaniku, provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehniCkih mjera zastite
osobnih podataka.

Clanak 17.

Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zastitu osobnih
podataka od sluajnog gubitka ili unidtenja, od nedozvoljenog pristupa ili promjene
podataka, njihovog nedozvoljenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.



VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objaviti e se na mreznim
stranicama Skole.

Predsjednica Skolskog odbora

Jasna Jureti¢, nastavnik

KLASA 012-03/18-01/01
URBROJ 2170/03-55-05-18-01



Prilog 1.
Evidencija aktivnosti obrade osobnih podataka

Voditelj obrade osobnih podataka:
Osnovna $kola Cavle

Cavja 47, 51219 CAVLE

OIB: 85168360573

broj telefona: 051/ 259-570

broj faxa: 051/ 259-169

e-mail: os.cavle@gmail.com
www.os-cavle.skole.hr

Odgovorna osoba skole:
ravnateljica Tanja Stankovic, prof.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:
tajnik Skole Helena Pavic, dipl.iur.
(zamjena za tajnika Skole Ariana Zahtila, dipl.iur.)

Svrha obrade podataka:
- odredena zakonom

Nacin davanja privole ispitanika:
- izriCita pismena privola ispitanika, odnosno njegovog zakonskog zastupnika

Kategorlje |sp|tan|ka

zaposlenici Skole,

— redoviti ugenici Skole,

— &lanovi Skolskog odbora te drugih struénih tijela i povjerenstava Skole,

— roditeljima, odnos skrbnici uenika,

— kandidati koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa,
pripravnici i pomocnici u nastavi,

— vanjskih suradnici (dobavljaci).

Vrste podataka koji se obraduju:
- ime i prezime ispitanika
- datum i mjesto rodenja
- drzavljanstvo
- adresa prebivalista i boraviSta, odnosno sjedista
- OIB, broj zdravstvenog i mirovinskog osiguranja, maticni broj subjekta
- kontakt brojevi
- e-mail adrese
- zanimanje, podaci o obrazovanju, stazu i prethodnim zaposlenjima
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- podaci o tekuéim i Ziro raCunima
- matiéni broj knjige u€enika

- razredna odjeljenja

- broj police osiguranja

- fotografije.

Kategorije primatelja kojima se podaci otkrivaju:
- Ministarstvo znanosti i obrazovanja
- Ured drzavne uprave u PGZ- Sluzba za drustvene djelatnosti
- PGZ- Upravni odjel za odgoj i obrazovanje
- Hrvatski zavod za zaposljavanje
- Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje
- Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje
- FINA
- MUPRH
- Opéina Cavle
- Stru€na povjerenstva osnovana zakonom ili podzakonskim aktima
- Agencija za 0odgoj i obrazovanje
- Savez Skolskih sportskih drustava
- Riznica PGZ
- Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja
- Prosvjetna i druge vrste inspekcija
- Crveni kriz
- Medicina rada
- Skolski lijeénik i stomatolog
- CARNet
- Leprinka d.o.0. za programsku podrsku
- Organizatori natjecanja i smotri koji nisu u katalogu natjecanja AZOO,
Ministarstva i SSSD-a
- Odabrani organizatori jednodnevne i viSednevne izvanucioni¢ne nastave
- Mediji prilikom promocije ugenika i Skole
- JU Memorijalni centar domovinskog rata Vukovar
- Pruzatelji usluga tiska i umnozavanja sluzbenih materijala

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
- 5 godina od dana ispisa ili zavrSetka redovnog Skolovanja

Tehnic€ke i sigurnosne mjere za zastitu podataka:

Kako bi se sprijeCio neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku
Cuvaju se u registratorima u zaklju¢anim ormarima, a podaci u ra¢unalu zasticuju se
dodjeljivanjem korisniCkog imena i lozinke koji su poznati samo zaposlenicima
zaduzenim za obradu podataka te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na
prenosive memorije.



